ALLEGATO A) alla deliberazione della Giunta provinciale del 23/03/20135, n. 26.
PROVINCIA DELL'AQUILA

MANUALE OPERATIVO PER L'ORGANIZZAZIONE DELLA PROCEDURA ELETTORALE
PER LA ELEZIONE DEL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA E DEL CONSIGLIO
PROVINCIALFE DELL’AQUILA

Elaborato in applicazione della Legge 7 Aprile 2014 n. 56 “Disposizioni sulle cittce metropolitune,
sulle province, sulle unioni e fusioni di comuni” ¢ successive disposizioni madificative ed
infegrative,
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Premessa

i1 presente manuale elettorale per la elezione del Presidente della Provincia e del Consiglio
Provinclale dell'Aquila viene redatto in applicazione della Legge 7 Aprile 2014 n 56 “Disposizioni
sulle citta metropolitane, sulle province, sulle unioni e fusioni di comuni” (di seguito Legge 36/2014) e
successive disposizioni modificative ed integrative.

Si rinvia pertanto integralmente alle disposizioni contenute nella Legge 56/2014 e ss., ineventi gli
Organi delle Province, la loro elezione e funzionainento,

Il presente manuale norma le modalitcr di elezione del Presidente della Provincia e del Consiglio
Provinciale. Entrambe dette elezioni possono svolgersi separatamente o contemporaneamente. In
quest'ultimo caso, la data di indizione delle elezioni & la stessa,

Il manuale ¢ articolato in capi e articoli.

1l titolo dell'articolo individua il riferimento alla elezione del Presidente o alla elezione del Consiglio
Provinciale. Ove il riferimento del titolo non ¢ riconducibile all’una o all'altra elezione, la norma
attiene al procedimento elettorale per 'elezione degli Organi provinciali in generale.

Si precisa che alcune previsioni regolamentari sono valide solo in fase di prima applicazione della
Legge 56/2014 e ss., ma di questo viene fatta espressa menzione; all’uopo il numero minimo e
massimo dei Consiglieri Provinciali da eleggere, come di seguito riportato, scaturisce, ai sensi
defl'art. 1, co. 67 della legge 56/2014 ed in applicazione delle “linee guida” diramate con circolare
n.32/2014 del Ministero dell'Interno-Dipartimento per gli Affari Interni e Territoriali in data
1/7/2014, dal munero della popolazione residente quale risulta dall'ultimo censimento ufficiale deila
popolazione (risullati wfficiali del censimento del 9 ottobre 201 1. vedasi D.P.R. 6novembre 2012,
pubblicato nel Supplemento ordinario alla Gazzetta Ufficiale n.294 del 18 dicembre 2012 — Serie
Generale).



Inoltre il riferimento al Presidente deilla Provincia, cui vengono attvibuite funzioni nel procedimento
elettorale, é da intendersi al Commissario straordinario dell’Ente, qualora commissariafo.

Art. 1 - Finalita
Il presente manuale definisce, ai sensi della Legge 7 aprile 2014, n. 56, e successive modifiche e
integrazioni, la disciplina del sistema elettorale della Provincia dell’ Aquila.

CAPO 1
COSTITUZIONE E COMPOSIZIONE DELL’UFFICIO ELETTORALE

Art. 2 — Procedimento elettorale
|. Il procedimento clettorale viene avviato dal Presidente della Provincia con il decreto di indizione dei
comizi clettorali per Velezione del Presidente della Provincia e/o per lelezione del Consiglio
Provinciale dell’ Aquila, 40 giorni prima dalla data fissata per lo svolgimento delle elezioni.
2. 1l decreto di indizione dei comizi elettorali di cui al comma precedentc viene pubblicato all’albo
pretorio informatico dell’ente e nell'apposita sezionc internersul sito dell'Ente, ¢ trasmesso ai Comuni
della Provincia per la ulteriore pubblicazione in ciascun albe; il decreto dovra rimanere pubblicato fino
alla data delle elezioni.
3. E’ nullo ogni atto di manifestazione di volonta dell’elettore (elettorato attivo e passivo) antecedente
al decreto di indizione delle relative elezioni.
4. Le elezioni del Presidente della Provincia e del Consiglio Provinciale possono essere indette con
un unico decreto di convocazione e svolgersi nella stessa data, in caso di coincidenza.
5. Il procedimento clettorale si conclude con la proclemazione degli eletti.

Art. 3 - Ufficio elettorale
1. Presso I’Amministrazione provinciale & costituito I'Ufficio elettorale, composto da un Responsabile
¢ da un numero di componenti ritenuto adeguato, scelti tra il personale dipendente dalla Provincia;
I"Ufficio elettorale provvede al compimento delle operazioni preliminari alla elezione e fino alla
proclamazione degli eletti
2. La costituzione dell’Ufficio elettorale avviene con decreto del Presidente della Provincia, da
adottarsi al momento dell'adozione del decreto di indizione dei comizi elettorali.
3. 1l Responsabile dell’Ufficio elettorale viene individuato nella figura del Segretario Generale ed i
componenti tra i dirigenti e/o funzionari ¢ dipendenti dell’Ente con qualifica non inferiore alla
categoria B, applicando le disposizioni contrattuali vigenti in caso di integrazione della disciplina del
lavoro straordinario, per le consultazioni elettorali.
4. Tl Responsabile dell’Ufficio elettorale ¢ Responsabile del buon andamento del procedimento
elettorale, ne coordina le fasi ed assume i provvedimenti di specifica competenza descritti nel presente
manuzale, fatte salve quelle diverse, affidate ai Dirigenli, in relazione alle norme vigenti, alla
macrostruttura approvata dall' Amministrazione ed all'vrganizzazione degli Ulfici.
5. 1l Presidente della Provincia puo, in ogni momenlo, provvedere a modificare efo sostituire il decreto
di nomina dei componenti per sopravvenuto impedimento di uno di essi o per altre ragioni.

CAPO I
ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO

Art. 4 - Elettorato attivo
[. Al sensi dell'articolo 1, commi 58 e 09, della L.56/2014, la base clettorale per l'elezione del
Presidente della Provincia e dei consiglieri Provinciali ¢ rappresentata dall'insieme dei Consiglicri e
dei Sindaci dei Comuni della Provincia dell’Aquila, in carica alla data del 35° giomo antecedente
quello della votazione ad, alla medesimg dats, incorso o ?roclama Ziohe per congu(taziom =G
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2. Non possono far parte del corpo clettorale gli Organi non clettivi nominati per la provvisoria
amministrazione del Comune.

Art, 5 - Elettorato passivo
[. A norma dell’art. |, comma 60, della L. 56/2014, sono cleggibili alla carica di Presidente della
Provineia i Sindaci dei Comuni della Provincia il cui mandato scada non prima di diciotto mesi dalla
data di svolgimento delle elezioni.
2. A norma dell'art. {, comma 69, della ..56/2014, sono eleggibili a Consigliere provinciale i Sindaci e
i Consiglieri Comunali in carica dei Comuni della provincia.
3. In sede di prima applicazione della legge 56/14, secondo quanto previsto dall’articolo |, commi 79 e
80, sono altresi eleggibili alla carica di Presidente e di Consigliere Provinciale il Presidente e i
Consiglieri Provinciali uscenti.
4. Non godono dell'clettorato passivo né i Presidenti né i Consiglieri Provinciali che, per motivi
diversi, si sono dimessi dalla carica prima della fine de! mandato, né i Commissari per la provvisoria
amministrazione della Provincia.

Art. 6 — Requisiti per la candidatura
1. Per le cause di ineleggibilith ed incompatibilita si vinvia alle disposizioni vigenti ed in quanto
applicabili.
2. Nessun candidato, rispettivamente alla cavica di Presidente o di Consigliere Provinciale, pud
accettare la candidatura in piu liste.
3. Quando le elezioni del Presidente della Provincia e del Consiglio Provinciale si svolgono nella
stessa dala, & ammessa la presentazione della candidatura da parte dei Sindaci sia alla carica di
Presidente sia alla carica di Consigliere. Il candidato che sia eletto contemporaneamente Presidente
della Provincia e Consigliere Provinciale viene proclamato eletto alla carica di Presidente della
Provincia ed il seggio di Consigliere Provinciale viene, in sede di proclamazione, attribuito al
candidato della medesima lista che ha ottentito la maggior cifra individuale ponderata.
4, Nel caso in cui si proceda alla sola elezione del Presidente della Provincia, & ammessa la
presentazione della candidatura alla carica di Presidente da parte dei Sindaci che gia ricoprono la
carica di Consigliere Provinciale. In caso di elezione a Presidente, questi cessa dalla carica di
Consigliere Pravinciale ed al suo posto subentra, ai sensi dell’art. 1, c. 78, L.56/2014, il candidato che,
nella lista, ha ottenuto la maggior cifra individuale ponderata.

Art, 7 - Determinazione del corpo elettorale attivo e passivo
I. A seguito della pubblicazione del decreto di indizione dell’elezione, su espressa richicsta della
Provincia, ai fini della determinazione numerica e nominativa dell’elettorato attivo e passivo, i
segretari comunali in servizio presso i corrispondenti Enti, trasmeltono una atiestazione, da inviarsi fra
il 34° e 32° giorno antecedente 'elezione, contenente I’elenco degli amministratori in carica (Sindaco ¢
Consiglieri Comunali) alla data del 35° giorno antecedente quello della votazione, per i quali sia
avvenuta la convalida degli eletti da parte del Consiglio Comunale, a norma di quanto previsto dal
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267,
2, Nella cilata attestazione deve cssere indicato per ogni amministratore sopra individualo: cognome,
nome, sesso, luogo c data di nascita, specificazione della carica ricoperta, data di scadenza della carica.
3. Il numero complessivo degli aventi diritto al voto al 35° giorno antecedente la votazione &
pubblicato sul sito infernet della Provincia entro il 30° giorno antecedente la votazione, per consentire
il calcolo del numero minimo di sottoscrizioni per la presentazione delle candidature e delle liste.
4. Ncl caso di comunicazioni pervenute dai Comuni di cambiamenti nel corpo eletiorale intervenuti tra
il 35° giorno cd il giorno prima della votazione, I'Ufficio elettorale provvede a fare apposite
annotazioni sulla relativa lista degli clettori,

Art. 8 ~ Comunicazione del Comune circa la cessazione dalla carica
1. In ottemperanza a quanto previsto dall’art.1, commi 65 ¢ 69, della L. 56/2014, sara cura del Comune
comunicare alla Provincia, tempestivamente e non oltre tre giomni dal verificarsi dell’evento, la
cessazionc dalla carica del Sindaco o dei Consiglieri Comunali. Conseguememente, il Comune
provvederd a trasmettere 'attestazione degli amministyatori locali in carica ogniqualvolta si verifichine



variazioni.
2. Analogamente i Sindaci e Consiglieri Comunali candidati o eletfi negli organi provinciali
comunicheranno tempestivamente alla Provincia la cessazione della carica presso il rispettivo Comune.

Arl. 9 - Eleggibilitd dei Consigiieri Provinciali uscenti
1. In sede di prima applicazione della [.. 56/2014, per il combinato disposto dell’articolo 1, commi 79
e 80, ai fini della determinazione dell’elettorato passivo si considerano “Consiglieri Provinciali
uscenti” | Consiglieri Provinciali compreso il Presidente, che erano in carica alla data della cessazione
del Consiglio provinciale.

Art, 10 - Presa d’atto della determinazione del corpo elettorale a fini elettorali
1. L'Ufficio elettorale, a seguito delle comunicazioni dei Comuni, prendera atto con provvedimento del
Responsabile dell'Ufficio elettorale, della consistenza del corpo elettorale attivo (aventi diritto al voto)
¢ passivo ai fini clettorali.
2. Il provvedimento verrd rinnovato sulla base delle successive attestazioni che dovesscro intervenire
prima della data fissata per le elezioni,

CAPO 111
PREPARAZIONE DELLE CANDIDATURE, FORMAZIONE DELLE LISTE
E SOTTOSCRIZIONI

Arl. 11 — Candidatura a Presidente della Provincia
1. Del candidato a Presidente deve cssere indicato il cognome, il nome, il luogo e la data di nascita, il
comune presso cui ricopre la carica di Sindaco.
2. La candidatura a Presidente della Provincia deve essere sottoscritta, a norma dell’art.1, comma 61,
della L. 56/2014 e ss., da almeno il 15 per cento degli aventi diritto al voto.
3. Il numero degli aventi diritto al voto & quello risultante dal provvedimento di determinazione del
corpo elettorale.

Att. 12 — Candidatura a Consigliere Provinciale. Formazione delle liste
i. Ciascuna lista deve comprendere un numero di candidati non superiore al numero dei consiglieri da
eleggere e non inferiore alla metd degli stessi e cioé: da almeno 5 (cingue) e da non piu di 10 (dieci)
candidati.
2. I candidati compresi nella lista devono essere contrassegnati con un numero d’ordine progressivo.
3. Di ciascun candidato deve essere indicato il cognome, il nome, il luogo e la data di nascila, la carica
ricoperla (Sindaco o Consigliere Comunale), il Comune presso cui & stato eletto.
4. La dichiarazione di presentazione delle liste dei candidati al Consiglio Provinciale deve essere
sotloscrilta, a norma dell’art.1, comma 70, delia L. 56/2014, da almeno il 5 per cento degli aventi
diritto al voto.
5. 1l numero degli avenli dirilto al volo ¢ quello risullante dal provvedimento di determinazione del
corpo elettorale,

Arl. 13 - Le sotloscrizioni

1. Sono sottoscrittori gli aventi diritto al volo alle elezioni provinciali, cosi come determinati con il
provvedimento di determinazione del corpo elettorale indicato all’articolo 10.

2. I candidati non possono sottoscrivere le liste o le candidature a Presidente, né della propria lista o
candidatura, né di altre liste o candidature per la medesima elezione,

3. Nessun avente diritto al voto pud sotloscrivere, rispettivaniente per ciascuna elezione, pin di una
candidatura a Presidente e pilt di una dichiarazione di presentazione di lista a Consigliere Provinciale.
Pertanto, quando le elezioni del Presidente detla Provincia e del Consiglio Provinciale si svolgono
nella stessa dala, i sottoscrittori delle liste a Consigliere Provinciale possono sottoscrivere la
candidatura a Presidente della Provincia e viceversa.




5. Per ogni soltoscrittore va indicato il nome, coghome, sesso, luogo e data nascita, Va altresi indicato
it Comune, appartenente al territorio della Provincia, nel quale sono stati eletti, con la specificazione
de=1la carica rivestita (Sindaco o Consiglicre Comunale).

6. La firma di ogni sottoscrittorc, in ogni caso, deve esserc autcnticata a norma dell’articolo 14 della
legzge 2!l marzo 1990, n. 53, e successive modificazioni,

7. L'autenticazione deve essere redalta con le modalitad di cui all’articolo 21, comma 2, del decreto del
Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445.

Art. 14 — Rappresentanza di entrambi i gencri nelle liste dei candidati a Consiglieve Provinciale.

|. In applicazione dell’art.l, ¢. 71, L. 56/2014 ¢ ss., nelle liste ncssuno dei due sessi pud essere
rappiesentato in miswa superiore al 60 per cento del numero dei candidati, con arrotondamento
all'unitd superiore qualora il numero dei candidati del sesso meno rapprescutato contenga una cifra
de cimalc inferiore a 50 centesimi. In caso contrario, 'Ufficio clettorale riduce la lista, cancellando i
nomi dei candidati appartcnenti al sesso pill rappresentato, procedendo dail'ultimo della lista, in modo
da assicurare il rispetto della disposizione di cui al primo periodo. La lista che, all'esito della
cancellazione delle candidature eccedenti, contenga un numere di candidati inferiore a quetio minimo
prescritto & inammissibile.

2, Nei primi cinque anni dalla data di entrata in vigore della legge 23 novembre 2012, n. 215, non si
applica il comma 71 sopra richiamato.

Art. 15 - Denominazione delle liste ¢ contrassegno clettorale
]. Ciascuna lista ¢ identificata da una denominazione caratterizzante c talc da non ingenerare cquivoci
e deve essere corredata da contrassegno clettorale di forma circolare al cui interno possono essere
contenuti, anche in forma composita, simboli di partiti o gruppi politici rappresentati nel Partamento
nazionale o europeo o nel Consiglio della Regione Abruzzo. Qualora il contrasscgno contenga lali
simboli, deve essere depositalo un atto di autorizzazione all'uso da parte del Presidente o Segretario o
Rappresentante legale, a livello nazionale o regionale o provinciale, del Partito o Gruppo poiitico in
questione, autenticato ai sensi dell'articolo 14 della legge 53/1990.
2. 1 contrassegm non devono csserc tra lore confondibili, non possono riportare simboli o diciture
traclizionalmente usati da altii partiti o movimenti politici e non devono riprodurre immagini o soggetti
religiosi, pena la loro ricusazione.
3. I contrassegno dovra essere presemtalo anche su supporto informatico in formato file non
mocdificabile,

CAPO WV
PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Art, 16 = Dichiarazione di presentazione dclla candidatura a Presidente della Provincia
I. I.a candidatura alla carica di Presidente della Provincia & presentata all’Ufficio elettorale con la
dichiarazione redatta sul modello appositamente predisposto.
2. Su lale modello sono indicati, in particolare:
a) la candidatura alla carica di Presidente della Provincia redatia come indicato all’articolo 11 intitolato
“Candidatira a Presidente della Provincia™,
b) due delegati, scelti tra i Sindaci o i Consiglieri dei Comuni della Provincia - anche presentatori di
lista o di candidato a Presidente -, incaricali di assistere alla attribuzione della numerazione
progressiva mediante sorteggio dei candidati e di designate i rappresentanti di candidatura a
Presidente, presso il seggio eletlorale. Una eventuale mancata indicazione di tali delegati non
importerd la nuilita della dichiarazione; avra come sola conseguenza I'impossibilita, da parte dei
presentatori della candidatura a presidente, di assistere alle operazioni di sorteggio dei candidati e di
nominare rappresentanti di candidatura a Presidente; in mancanza di designazione dei delegati, ogni
gventuale comunicazione relativa agli atti del procedimento sard fatia comunque, al candidato a
Presidente della Provincia che potra svolgere direttamente le suddette attivita dei delegati.
¢) la sottoscrizione da parte dei presentatori di candidatura a Presidente nelle modalita previste dall’art.
13



3. Alla dichiarazione di presentazione di candidatura ¢ allegata la dichiarazione autenticata di
accettazione della candidalura contenente la dichiarazione sostitutiva, ai sensi dell’atticole 46 del
D.P.R. 28 dicembre 2000 n, 445 e ss.mun.ii., attestante !’insussistenza della condizione di
incandidabilita prevista dalla legge, redatta sul modello appositamente predisposto.

4. La candidatura del Presidente non & identificata da alcun contrassegno, che in ogni caso, qualova
depositate, non sard ammesso sulla scheda.

Art. 17 - Dichiarazione di presentazione dclla lista dei candidati a Consigliere Provinciale
1. La lista dei candidati alia carica di Consigliere Provinciale & presentata all’Ufficio elettorale con la
dichiarazione redatta sul modello appositamente predisposto.
2. Su tale modello sono indicati, in particolare:
a) lista dei candidati alla carica di Consigliere Provinciale, redatta come indicato ali’articolo 12
intitolato Candidatura a Consigliere Provinciale. Formazione delle liste™;
b) la denominazione deila lista e il contrassegno;
¢) due delegati di lista di cui uno effettivo ed uno supplente, scelti tra { sindaci o i consiglieri dei
comuni facenti parte della provincia — anche presentatori di lista o di candidati a Presidente-, incaricati
di assistere alle operazioni di sorteggio delle liste ¢ di designare i rappresentanti di lista presso il
seggio elettorale. Una eventuale mancata indicazione di tali delegati non importerd la nullita della
dichiarazione; avra come sola conseguenza I’impossibilitd, da parte dei presentatori della lista, di
assistere alle operazioni di sorteggio delle liste e di nominare rappresentanti della lista; in mancanza di
designazione dei delegati, ogni eventnale comunicazione relativa agli atti del procedimento cornunque,
sard fatla ai capolista delle liste, che potranno direttaniente svolgere le suddette attivita.
d) la sottoscrizione da parte dei presentatori di lista nelle modalita previste dall’art, 13.
3. Alla dichiarazione di presentazione di candidatura della lista dei candidali a Consigliere
Provinciale sono allegate le dichiarazioni autenticate di accetfazione della candidatura alla carica di
Consigliere Provinciale contenenli {a dichiarazione sostitutiva, ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. 28
dicembre 2000 n, 445 e ss.mm.ii.,, di ogni candidalo Consigliere atlestanle |’insussistenza della
condizione di incandidabilita, prevista dalla legge e di non aver accettato la candidatura in altra lista,
nonché il supporto informatico contenente il contrassegno con file in formato non modificabile.

Art. 18 -- Rinuncia alla candidatura
La rinuncia alla candidatura ¢ presentata con le stesse modalitd dell'accetlazione.

Art. 19 — Maleriale presentazione della candidatura a Presidente della Provincia e delle liste a
Consigliere Provinciale

1. La presentazione delle candidature - intesa come loro “materiale” consegna - deve essere fatta, ai
sensi dell’art. 1, commi 61 e 73, della L.56/2014 e ss., ad aimeno uno dei componenti dell’Ufficio
clettorale costituito presso la Provincia dalle ore 8 del ventunesimo giorno alle ore 12 del ventesimo
giorno antecedente la votazione.
2. Al fine di assicurare al massimo I'esercizio del divitto di elettoralo passivo, costituzionalmente
garantito, I’Ufficio clettorale resterd aperto, nel primo giorno, dalle orc 8 alle ore 20 ¢, nel secondo
giorno, dalle ore 8 alle ore 12.
3. Dato il caratlere di specialita della normativa in materia di procedimenti elettorali non ¢ ammessa la
presentazione di documenti mediante fax o posta eletlronica.
4, 11 componente dell'Ufficio clettorale rilascia dettagliata ricevuta degli atti presentati, indicando tra
l'altro il giorno ¢ l'ora di presentazione della lista, prendendone anche nota sugli atti, utilizzando il
modello appositamente predisposto.
5. Il componente dell’Ufficio elettorale non puo rifiutarsi di ricevere le candidatwe ¢ i relativi allegati,
anche se li ritiene irregolari o se siano presentati lardivamente, purché indichi, sia sulla ricevuta, sia
sugli atti, l'ora della ricezione.
6. Il componenle dell’Ufficio eleltorale ricevente pud prendere nota dell’identita e del recapito dei
presentatori o di uno dei candidati, ovvero dei delegati di lista che presentano la lista per eventuali
comunicazioni.



CAPOYV
ESAME DELLE CANDIDATURE

Art. 20 — Procedure di verifica
|. Per ciascuna elezione, le candidature a Presidente della Provincia, ovvero le liste dei candidati a
Consigliere Provinciale sono ammesse ovvero ricnsale con provvedimento del Responsabile
dell'Ufficio elettorale, da adottarsi entro e non oltre il 15° giorno anlecedente la votazione.
2. L’ Ufficio elettorale verifica, in base alle annotazioni effettuate al moinento della presentazione della
candidatura, se questa sia stata presentata nel periodo indicato all'articolo 19 commi | e 2, ricnsando
quelle liste presentate oltre detto termine.

Art, 21 — Verifica delle sottoscrizioni e del numero dei presentatori

1. L’Ufficio elettorale accerta che le firme dei sottoscrittori siano state apposte con le modalita e forme
richieste dall’art.13 del presente manuale, depennando i sottoscriftori che non rispondano a deiti
requisiti.

2. Successivamente accerta che il numero dei presentatori corrisponda al 15 per cento degli aventi
dirifto al voto, in caso di elezione alla carica di Presidente della Provincia, ovvero corrisponda al 5 per
cento degli aventi diritto al voto, in caso di eclezione del Consiglio Provinciale, ricusando la
candidatura/lista che non raggiunge il numero dei sottoscrittori richiesto.

Art. 22 = Verifica del numero dei candidati a Consigliere Provinciale
1. L’Ufficio elettorale verifica che ciascuna lista presenti il numero minimo ¢ massimo di candidati a
Consigliere Provinciale prescritti dall'art. 1, comma 70, della L. 56/2014, ovvero da alimeno 5 (cinque)
¢ da non pia di 10 (dieci) candidati.
2. Se i candidati presenti sono in numero inferiore al minimo, I'Ufficio elettorale provvede alla
ricusazione della lista.
3. Se la lista contiene un numero di candidati superiore al massimo, i nominativi in eccedenza vengono
ricusati dalla lista in base all'ordine di presentazione della lista stessa.

Art. 23 — Verifica delle candidature
1. Sono cancellati dalla candidatura a Presidente ¢ dalla lista dei candidati a Consigliere:
a) i candidati per cui manchi o sia incompleta la dichiarazione di accettazione della candidatura
formalizzata nelle inodalita previste dal presente manuale;
b) i candidati rispetto ai quali si accerti I'esistenza di una delle condizioni di incandiclabilitd ai sensi
dell’art, 10 e 12 del D, Lgs. n. 235 del 2012;
c) i candidati per cui si accerti la mancanza della qualifica di Sindaco o Consigliere comunale di uno
dei Comuni della provincia ovvero, in sede di prima applicazione della legge 56/14, della qualifica di
Presidente o Consigliere provinciale uscente;
d) i candidati Sindaci alla carica di Presidente della Provincia il cui mandato scada entro i diciotto mesi
dalla data si svolgimento delle elezioni;
e) i candidati gia inclusi in altre liste presentate in giorno o ora precedente,
2. Se per effetto delle cancellazioni di cui al comma | il numero dei candidati in lista si riduce al di
sotto del numero minimo prescritto, il Responsabile dell’ Ufficio elettorale ne dispone la ricusazione.
3. Nel caso in cni, per effetto di cancellazioni di singoli candidati disposte ai sensi del comma 1, la
lista gia ridotta ai sensi dell'articolo 22, comma 3, intitolato “Verifica del mumero dei candidati a
Consigliere provinciale” non raggiunga il numero minimo di candidati prescritto, non si procede a
depennave dalla lista i nominativi in eccedenza.

Art. 24 — Esame della denominazione delle liste e dei contrassegni elettorali
1. L’ Ufficio elettorale verifica che la denominazione e il contrassegno elettorale assegnati ad ogni lista
siano conformi ai requisiti indicati all’articolo 15 intitolato “Denominazione delle liste e contrassegno
elettorale” ¢ alle disposizioni di legge vigenti e abbia carattere distintivo rispetto a quella delle altre
lisle presentate per la stessa clezione e ne chiede lempestivamente la regolarizzazione o la modifica,



2. In presenza di denominazioni di lista prive di caraltere distintivo, le relative modifiche sono
richieste seguendo l'ordine di presentazione.

3. Il contrassegno che non rispella le prescrizioni dell'aticolo 15 deve essere sostituito dal presentatore
della lista, previo invilo dell'ulficio elettorale, pena la definitiva ricusazione della lista. In caso di
sostituzione del contrassegno aderendo all'invito dell'Ufficio eclettorale, tuite le sottoscrizioni e i
restanti atti eveniualmente prodolti con il precedente conlrassegno sono considerati validi, ove regolari
per ogni altro aspetto.

Art. 25 - Complelamento esame delle candidature
1.L'Ufficio elettorale deve completare 'esame delle liste e delle candidature a Presidente entro il 18°
giorno anlecedente quello della votazione, comunicandone snbito l'esito ai delegati indicati o, se tali
delegati non sono slati designati, al capolista ¢ ai candidati a Presidente.
2.Per l'eventuale sostituzione del contrassegno, per la sanatoria di irregolaritd o per ogni eventuale
integrazione istruttoria, I'Ufficio pud assegnare un termine massimo di 24 ore, decorso inutilmente il
quale la lista o la candidatura deve essere definitivamente ricusata.
3. L'UfTicio elettorale deve concludere l'attivita, adottando i provvedimenti definitivi di ammissione o
ricusazione di liste o candidature, entro il termine massimo del 15° giorno antecedente la volazione,

Art. 26 - Numerazione progressiva delle candidature a Presidente della Provincia e delle liste di
candidali a consigliere provinciale - sorteggi

1. Adottati i provvedimenti di cui al precedente articolo, il giorno stesso o il giorno successivo il
Responsabile dell’Ufficio elettorale provvede all'assegnazione mediante sorteggio di un numero
progressivo a ciascnn candidalo alla carica di Presidente e a ciascuna lista. Il numero progressivo
attribuito definisce Iordine in cui dovranno essere riprodotle sulle schede elettorali le candidature alla
cavica di Presidente e le lisle ammesse al voto.
2. Alle operazioni di sorteggio sono convocati i delegali o i candidati come sopra individuati.
3. Le liste dei candidati a Consigliere Provinciale e le candidatnre a Presidente della Provincia,
secondo l'ordine di sorlepgio, devono essere pubblicate sul silo internet della Provincia entro 1'8°
giorno antecedenle la votazione.

CAPO VI
INDICAZIONI PRELIMINARI ALLE OPERAZIONI DI VOTO

Art. 27 - Designazione dei Rappresentanti di lista o di candidatura a Presidente e loro facolta
1. Per il seggio elettorale e per ciascuna delle sottosezioni elettorali istituile, i delegati di lista e di
candidatura a Presidente o i supplenli, o, ove quesli non siano designati, i capolista e i candidati a
Presidente, hanno la facolta di nominare due rappresentanti, di cui uno cffetlivo ed uno supplente, in
possesso dell’elettorato attive per la Camera dei deputati. 1 delegati possono designare anche se stessi
come rappresentanti di lista e/o di candidatura.
2. La designazione dei rappresentanti di lista e di candidatura & effettuata con dichiarazione sottoscritia
dai delegati e aulenticata net modi di legge.
3, La designazione di cui al comma 2 ¢ trasmessa all’Ufficio elettorale cosliluito presso la sede
prescelta della Provincia, entro le ore 15 del giorno precedente la data fissata per le clezioni oppure
direttamente al seggio prima dell'inizio delle operazioni di voto
4, T rappresentanti di lista e di candidatura, previa identificazione, hanno diritto di assistere alle
operazioni elettorali.

Arl, 28 - Scde delle operazioni di voto
1. Le operazioni di voto hanno luogo, presso la sede indicata nel relativo Decreto di indizione dei
comizi elettorali e/o di coslituzione dell’Ufficio elettorale, del Presidente della Provincia dell'Aquila.
Allo svolgimento delle operazioni di voto & preposto un seggio elettorale unico “centrale”; al fine di
assicurare la regolaritd delle operazioni di volo e di scrulinio, con il provvedimento di cosliluzione
dell’Ufficio eleltorale possono essere costituite una o pill soflosezioni. In quest’ultimo caso, il
Responsabile dell’Ufficio elettorale provvede, con proprio atto, a ripartire il corpo elettorale ua il



seggio centralee le sotiosezioniistituite,

3. Nel decreto di costituzione deil’Ufficio elettorale vengono indicati la sala o le sale per lo
svolgimento delle operazioni elettorali, curando al loro interno la predisposizione di spazi dedicati
all'espressione del voto, nel rispetto della lcgislazione vigente, anche in materia di accesso degli
eletiort alfetti da disabilita.

4. Durante le operazioni di votazione, hanno la possibilitd di accedere nella sala individuata solo i
componenti del seggio/sottosezione elettorale, dell'Ufficio elettorale ¢ gli aventi diritto al voto per il
tempo necessario allo svolgimento delle operazioni di voto ed i rappresentanti di lista e di candidatura.

Art. 29 - Adempimenti preliminari ¢ indicazioni per la costituzione del scggio elctlorale
1. L’Ufficio elettorale provvede alla stampa delle schede elettorali, in colori diversi a scconda della
fascia demografica dcl Comunc di appartenenza degli aventi diritto al voto unitamente alla lista
clettorale generale ed a quelle sczionali.
2. 1l seggio cleltorale centralee le evenluali soffosezionipresiedono alle operazioni di votazione e di
scrutinio.
3. 1l seggio elettorale - e ciascuna delle sottosezioni eventualmente islituite - & coslituito con
provvedimento del Responsabile del medesimo Ufficio ed & composto da un dirigente o funzionario
dcll'Ente, con funzione di Presidente, e da quattro funzionati o impiegati dell'Ente stesso, di cui uno
con [unzione di Segretario. Uno degli scrutaiori, a scella del Presidente, assume le funzioni di
Vicepresidente,
4. Per la validita delle operazioni del seggio cenralee di ciascuna delle eventuali soffosezionidevono
essere sempre presenti almeno tre componenti, fra i quali il Presidente o il Vicepresidente.
5. 1l diritto di voto per le elezioni pud essere esercitato nel seggio elettorale cenrraleo nella cventuale
solfosezionedi assegnazione, nella sede e nella giornata individuata con il decreto di convocazione dei
comizi elettorali e negli orari previsti, senza alcuna possibilitd di deroga, neanche in caso di
sopravvenuto e motivalo impedimento all’esercizio del diritto di voto.
6. L'elettore impossibilitato ad esprimere il voto presso il seggio elettorale perché ricoverato in luogo
di cura nel territorio provinciale, su propria espressa richiesta, pud votare in un seggio volante
composto da due componenti del seggio elettorale. I componenti del seggio volante dovranno garantire
tutti gli accorgimenti per garantire la segretezza del voto.

Art. 30 - Compili e poteri del Presidente del seggio.
1. I Presidente del seggio unico centralee di ciascuna delle eventuali sofrosezioni, udito in ogni caso il
parere degli altri componenti dell’Ufficio elettorale, decide su:
difficolta e incidenti sollevati nel corso delle operazioni elettorali;
reclami, anche orali e proleste;
contestazione e nullita dei voti.
2. 11 giudizio definitivo su tutte le contestazioni, le proteste e, in generale, su tulli i reclami relativi alle
operazioni di votazione e di scrutinio ¢ attribuito al Responsabile dell'Ufficio elettorale e, in ultima
istanza, al giudice amministrativo.
3. 11 Presidente pud disporre un servizio di presidio e vigilanza con personale provinciale qualificato.
4. La forza pubblica non pud entrare nella sala della votazione se non lo richiede il Presidente. Tuttavia
in caso di tumulti o disordini nel locale in cui si vota o nelle immediate vicinanze, la forza pubblica
pud entrare nella sala e farsi assistere anche senza vichiesta del Presidente. Non possono entrare invece
se il Presidente vi si oppone.
5. In casi cccezionali, il Presidente, di sua iniziativa, pud disporre che la forza pubblica entri ¢ resti
nella sala della votazione anche prima che comincino le operazioni. Il Presidente deve dispoire
I*intervento della forza pubblica quando a richiederlo siano (re componenti del seggio elettorale,
6. Il Presidente, se ha timore che il procedimento eleliorale possa essere turbato, pud disporre
I’allontanamento dalla sala degli elettori che hanno gia votato.

Arl. 31 - Funzioni del vicepresidente
1. 1l Vicepresidente coadiuva il Presidente nell’esercizio delle sue funzioni € lo sostiluisce nei casi di
assenza o impedimento.



2. 11 Presidente, o il Vicepresidenle, deve essere sempre presente a tutle le operazioni di votazione
svolte dal seggio elettorale centraleo dalla sottosezione.

Art. 32 - Compiti del Segretario del seggio ¢ degli scrulatori
. Il Segrelario assiste il Presidente in tutte Ic operazioni del seggio. [n particolare:
a) compila il verbale deile operazioni del seggio;
b) nel corso delle operazioni di spoglio € scrutinio delle schede votate, insieme agli altri componenti
del seggio eletlorale registra i voli espressi;
¢) confeziona il plico contenente if verbale, le liste della volazione e gli alui atti delle operazioni di
voto e scrutinio.
2. Gli scrutalori gestiscono le operazioni di volo, aulenticano le schede elettorali, identificano gli
elettori, svolgono le operazioni di spoglio e scrutinio delie schede votate,
3. I'aulenticazione delle schede consiste nell'apposizione, all'interno dell'apposito riquadro collocato
nella parte esterna della scheda, della firma o sigla di uno scrutatore e del timbro dell'Amministrazione
provinciale. Tale operazione viene svolta normalmente, nel pomeriggio antecedente la votazione
oppure alle ore 6 del matlino del giorno della volazione.

CAPO VII
SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI VOTAZIONE

Art. 33 - Costituzione del seggio eletiorale
1. 1l scggio elettorale centralee ciascuna delle sotrosezionisono costituiti nelle date di cui al precedente
comma 3, dell’art.32.
2. Alle operazioni di coslituzione del seggio elettorale centraledelle eventuali sottosezionipossono
presenziare i rappresentanti di lista,
3. All’atto della costituzione del seggio elettorale cenfrale e della/e sottosezione/i, gli scrutatori
avviano le operazioni, contando le schede elettorali e autenticane un numero di schede corrispondente
a quello del numero degli elettori, risultante dal provvedimento di determinazione del corpo cletiorale.
4. Le schede autenticatc vengono riposte o custodite, a cura del Presidente del Seggio clettorale, in
luogo sicuro ¢ vengono da questi riprese nel giorno fissato per le clezioni.
5. 1l Presidente di seggio verifica che nella sede di volo siano affissi i manifesti elettorali.

Art. 34 - Votazioni
1. Le votazioni hanno luogo dalle ore 8.00 alle ore 20.00 dcl giorno fissato per le elezioni.
2. Per essere ammesso alla votazione ciascun clettore deve esibire un documento di riconoscimento in
corso di validita o, in alternativa puod essere riconosciuto per conoscenza personale da parte di uno dei
componenti del seggio. Gli estremi del documento di identificazione o la firma del componente del
seggio che attesta l'identita dell'elettore sono apposti sulla lista sezionale accanto al nome dell'elettore.
Inoltre, uno degli scrutatori prende nota nclla lista sezionale che I'elettore ha votato,
3. L'elettore che, ai sensi della legislazione vigente, debba considerarsi fisicainente impedito, pud
esprimere il voto con 'assistenza di un familiare o di un altro elettore & sua scelta,
4, La scheda, del colore relativo al Comune in cui U'clettore ¢ in carica, viene consegnata aperta dal
Presidente del seggio centraleo della sottosezioneelettorale ed ¢ riconsegnata chiusa dopo l'espressione
del voto. Per esprimere il voto viene consegnata una penna biro nera o blu che sara riconsegnata
unjtamente alla scheda ripiegata. Nel caso in cui la scheda riconsegnata risulti “deteriorata”, cio¢ con
vizi tipografici o con altre macchic o strappi provocali involontariamente dall'elettore, viene
consegnata all'elettore un'altra scheda, previa restituzione della scheda deteriorata che dovra essere
immediatamente eliminata, prendendone nota nel verbale.
5, Alle operazioni di voto, come anche in occasione di quelle di scrutinio, devono essere sempre
presenti almeno tre componenti del seggio o sottosezione; possono assistere i rappresentanti di lisla,
che hanno facolta di chiedere la verbalizzazione di eventuali irregolarita riscontrate durante le stesse.
6. Le operazioni di voto si concludono alle ore 20; tuftavia, se a quell'ora vi siano ancora degli elettori
nei locali del seggio o sottosezione, questi ultimi dovranno cssere ammessi alla votazione anche oltie i
predetto orario.



Art. 35 - Modalila di espressione del voto per il candidato Presidente della Provincia

1. Ciascun elettore esprime un solo voto per uno dei candidati alla carica di Presidente che viene
ponderato ai sensi dell’art. 1, commi 32, 33 e 34, della L. 56/2014.
2. L'elettore pud esprimere il proprio voto apponendo un segno sul nominativo del candidato
stampato sulla scheda.

Art. 36 - Modalita di espressione del voto per i candidati alla carica di Consigliere provinciale
I. Ciascun elettore esprime un solo volo per una lista di candidati che viene ponderato ai sensi dell’art.
1, commi 32, 33 e 34, della L. 56/2014, apponendo un segno sul relativo contrassegno.
2. Llelettore pud esprimere inoltre, il proprio voto di preferenza per uno dei candidati scrivendo il
cognoine del candidato — ovvero il cognome ed il nome, in caso di onionimia con altro candidato —
nell’apposita riga tratteggiata stampata nel riquadro deila lista.

Art. 37 - Operazioni di scrutinio
I. Lo scrutinio ha inizio immediatamente dopo la chiusura delle operazioni di voto oppure alle ore 8
del giorno successivo alla votazione. Alle operazioni di scrutinio possono assistere i rappresentanti di
lista.
2. Prima dell'inizio dello scrutinio il seggio eleitorale e le sottosezioni eventualmente costituite
provvedono a:
a) verificare che il numero delle schede votate corrisponda esattamente al numero degli elettori che
hanno votato tenuto conto di eventuali schede non ritirate e annotate nel verbale e nella lista sezionale;
b) contare le schede non votate, che devono corrispondere esattamente al numcro degli elettori che non
hanno votato.
3. Le schede non votate sono conservate e sigillate.
4, Al fini dello scrulinio, uno scrutatore estrae dall'urna la scheda e la consegna al Presidente, che
enuncia l'espressione di voto e la passa al segretario. Quest'ultimo proclama nuovamente il voto
espresso, ne prende nota a verbale e nelle tabelle dello scrutinio. La scheda scrutinata viene riposta
unitamente a quelfe non usate e non siglate. I risultati dello spoglio sono man mano raccolti ¢ riassunti
nella tabella deflo scrutinio composta da un numero di “tabelline” pari a quello delle fasce
demografiche dei Comuni della Provincia; in ciascuna di esse verra presa nota dei voti attiibuiti con le
schede della rispettiva fascia.
5. Le schede non contenenti espressioni di voto sono annullate sul retro dal Presidente e da uno
scrutatore con ['apposizionc della firma ¢ del timbro dell’ Amministrazione provinciale.
6. Sono dichiavati nulli i voti contenuti in schede che:
a) non sono quelle autenticate dal scggio clcttorale;
b) non consentono di risalire in maniera univoca alla volonta dell'elettore;
¢) contengono scritte o altr segni di chiara riconoscibilita del voto,
7. 1l numero totale delle schede scrutinate deve covrispoudere al numero degli elettori che hanno
volato.
8. Al termine dello scrutinio, il Presidente escgue il controlio numerico finale verificando la
coincidenza tra:
a) numero degli clettori iscritti nella lista e numero dei volanti e non votanti;
b) numero dei votanti e voti validi assegnati, schede nulle, schede bianche, schede contenenti voti nulli
e schede contenenti voti contestati,
9. Il verbale dello scrutinio deve riportare, oltre al numero dei voti validi attribuiti ad ogni lista e ad
ogni candidato, anche il numero dei voti dichiarati nulli ¢ delle schede bianche, Nel verbale si fa
inoltre menzione delle ecventuali difficolta, incidenti, reclami ¢ proteste che si verificano nel corso delle
operazioni elettorali e su ogni eventuale contestazione nell'assegnazione o meno dei voti indicando
anche le decisioni assunte.

Att. 38 - Materiale clcttorale
1. Al termine delle operazioni di scrutinio, i Presidenti del seggio centrale ¢ di ciascuna delle singole
sottosezioni sigillano la scatola dove sono contenute le schede scrutinate e quelle non usate,
nserendovi:



a) la lista degli elettori, firmata da tutti i componenti I'Ufficio elettorale;

b) il verbale delle operazioni di voto, sottoscritto dal segretario ¢ dagli altri componenti del seggio o
della sottosezione;

¢) il timbro dell'Amministrazione provinciale.

2. Sui lembi di chiusura dcella scatola sono apposic lc firme da parte del Presidente, dei componenti del
seggio dai rappresentanti di lista presenti, ove presenti.

3. Il Presidente consegna seduta stante il materiale elettorale al Responsabile dell'Ufficio elettorale o
altro componente o, se cio non fosse possibile, provvede alla chiusura della sala nella quale ¢ custodito
il materiale elettorale e alla sua consegna cntro le ore 12.00 del primo giorno non festivo successivo
alla data delle votazioni.

Art, 39 - Proclamazione alla carica di Presidente della Provincia
1. L’Ufficio elettorale riceve il materiale trasmesso dalla sezione elettorale unica o dalle sottosezioni
elettorali.
Provvede alla proclamazione dei risultati in base ai verbali ¢ alle tabelle di scrufinio redatti a
conclusione delle operazioni del seggio centrale e dalle eventuali sottosezioni, il giorno stesso delle
operazioni di scrutinio o, al massimo, il giomo successivo.
L’Ufficio procede a:
- Prendlere atto delle risultanze dello scrutinio;
- Sommare i risultati degli scrutini del seggio ceniralee delle sottosezionieventualmente costituite;
- Pronunciarsi definitivamente sulle contestazioni, protesie e reclami intervenuti nel corso delle
operazioni di voto o di scrutinio;
- Proclamarc clctio Presidente della Provincia il candidato che consegue il maggior numero dei voti,
sulla base della ponderazione di cui all’art. 1, commi 33 e 34, della L.56/2014. In caso di paritd di voti
¢ eletto il candidato pin giovane.

Arl. 40 - Proclamazione alla carica di Consigliere Provinciale
I. Dopo il compimento delle operazioni di cui al precedente art. 39, il Responsabile dell’Ufficio
clettorale procede alla proclamazione dei Consiglieri eletti attenendosi alle seguenti regole:
- La cifra clettorale di ciascuna lista é costituita dalla somma dei voti ponderati validi riportati da
ciascuna di cssc;
- La cifra individuale di ciascun candidato ¢ costituita dalla somma dei voti ponderati validi riportati da
ciascuno di essi;
- 1 scggi vengono asscgnati alle liste con il metodo D’Hondt ¢ le disposizioni stabilite dall’ast. 1
commi 36 e scguenti della L. 56/2014;
- I seggi spetianti a ciascuna lista sono attribuiti ai candidati secondo I'ordine delle rispettive cifie
individuali;
- A paritd di cifra individuale, ¢ proclamato eletto il candidato appartenente al sesso meno
rappresentalo (ra gli eletti della lista; in caso di ulteriore parita, é proclamato eletto il candidato pili
giovane.

Art. 41 - Provvedimento di presa d’atto del risultato elettorale
Entro il terzo giorno successivo a quello della proclamazione, il Responsabile dell'Ufficio eletiorale,
con provvedimente amministrativo, da atto del risultato eletiorale conseguito procedendo, altresl, alla
pubblicazione del provvedimento all’Albo pretorio informatico della Provincia e sulla specifica
sezione del sito web istituzionale.

Art. 42 - Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente manuale si fa rinvio alla normative nazionale vigente per le
elezioni del Consiglio comunale e provinciale, in quanto compatibili, alla legge ed alle circolari
ministeriali specifiche in materia.

) Nodf{-;ca inTrodatta giugro Decrelo del Presidente n 21/2017%.
@) Soppressione operald giu sTo Decrelo de) Presidenfe n- 21/201F.




